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CLAVE SECCIÓN
CLAVE 

SUBSECCIÓN
NOMBRE DE 
SUBSECCIÓN

CLAVE SERIE NOMBRE DE SERIE CÓDIGO DESCRIPCIÓN DE SERIE

FO FOSECH C
COMITÉ 

TÉCNICO DEL 
FIDEICOMISO

C01 SESIONES DE COMITÉ FOC-C-01

ACUERDOS TOMADOS POR COMITÉ PARA APROBACIÓN DE PROYECTOS, 
POLÍTICAS O PROCESOS QUE FACILITEN EL CUMPLIMIENTO DE LAS 

FUNCIONES DEL FIDEICOMISO, SE PUEDEN ENCONTRAR ACTAS, 
CONVOCATORIAS, ACUERDOS, CONTRATOS Y CONVENIOS CON 

RELACIÓN AL FIDEICOMISO.  ALTAS DE FUNCIONARIOS,  LISTAS DE 
ASISTENCIA, EXPEDIENTES DE LOS INTEGRANTES.

S C01
INFORMES DEL SECRETARIO 

EJECUTIVO DEL FIDEICOMISO
FOS-S-01

INFORMES PRESENTADOS ANTE EL COMITÉ TÉCNICO DEL FIDEICOMISO 
SOBRE EL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS. INCLUYE OFICIOS, INFORMES Y 
PRESENTACIÓN DE ESTADÍSTICAS SOBRE ACUERDOS RELACIONADOS AL 

FIDEICOMISO

S C02 CONTRATO FIDUCIARIA FOS-S-02

CONTRATOS Y SUS MODIFICACIONES O ANEXOS DEL FIDEICOMISO ANTE 
INSTITUCIÓN BANCARIA Y CONVENIO DE COLABORACIÓN PARA LA 

EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES PARA EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DEL 
FIDEICOMISO.

S C03
PRESUPUESTO BASADO EN 

RESULTADOS
FOS-S-03

CUMPLIMIENTO DEL PROCESO SISTEMÁTICO DE RESULTADOS E 
IMPACTO DE EJECUCIÓN DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS Y 

APLICACIÓN DE RECURSOS DE ACUERDO A LA TOMA DE DECISIONES POR 
EL COMITÉ TÉCNICO DEL FIDEICOMISO

S C04 COMITÉ DE ARCHIVOS FOS-S-04

ACUERDOS POR COTECIAD EN MATERIA DE ARCHIVOS, INCLUYE ACTAS, 
DICTÁMENES, MINUTAS, ACUERDOS Y SEGUIMIENTOS DE 

PROCEDIMIENTOS DE VALORACIÓN DE DOCUMENTOS Y BAJAS 
DOCUMENTALES

S C05
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO 

ARCHIVÍSTICO
FOS-S-05

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO EN DONDE SE 
PRESENTAN LA PLANEACIÓN ARCHIVÍSTICA, ASÍ COMO  EVIDENCIAS DE 
CUMPLIMIENTO, INFORMES, ESTADÍSTICAS, FOTOGRAFÍAS Y ANÁLISIS 

DE RIESGOS.

S C06
INSTRUMENTOS DE CONSULTA Y 

CONTROL
FOS-S-06

INSTRUMENTOS GENERADOS POR EL ÁREA COORDINADORA DE 
ARCHIVOS PARA EL MANEJO Y CONTROL DOCUMENTAL GENERADO 

DENTRO DEL FIDEICOMISO, INCLUYE EL CUADRO GENERAL DE 
CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA, CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL, FICHAS DE VALORACIÓN, INVENTARIOS Y GUÍAS DE 
ARCHIVO.

FO FOSECH
SECRETARIO 

EJECUTIVO DEL 
FIDEICOMISO

Fecha de elaboración: 30/09/2020 1 de 5



  

     FIDEICOMISO FONDO SOCIAL DEL EMPRESARIADO CHIHUAHUENSE 

   CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 2020 

CLAVE SECCIÓN
CLAVE 

SUBSECCIÓN
NOMBRE DE 
SUBSECCIÓN

CLAVE SERIE NOMBRE DE SERIE CÓDIGO DESCRIPCIÓN DE SERIE

S C07 SISTEMA DE GESTIÓN DOCUMENTAL FOS-S-07

DOCUMENTACIÓN DE LOS PROCESOS REALIZADOS EN CADA ÁREA EN 
MATERIA DE ARCHIVOS, MANUALES DE PROCEDIMIENTOS Y GERENCIA 

DOCUMENTAL. INCLUYE LOS PROCESOS Y FORMATOS UTILIZADOS PARA 
CONTROL DE CORRESPONDENCIA, TRANSFERENCIA PRIMARIA, 

SECUNDARIA, INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTES, PRÉSTAMO Y CONSULTA 
Y BAJA DOCUMENTAL.

S C08 COMITÉ DE TRANSPARENCIA FOS-S-08
ACTAS, ACUERDOS Y SEGUIMIENTO DE PROCEDIMIENTOS DE 

CLASIFICACIÓN, DESCLASIFICACIÓN Y AMPLIACIÓN DE RESERVA DE 
INFORMACIÓN DEL FIDEICOMISO.

C C09 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA FOS-C-09

COMPROBANTES DE CARGA DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA EN 
EL PORTAL, Y  BITÁCORA DE REVISIÓN PREVIA A LA CARGA DE LOS 

DOCUMENTOS, INCLUYE CORRECCIONES DE ERRORES EN CAPTURA , 
TABLAS DE APLICABILIDAD, TABLA DE NORMATIVIDAD APLICABLE, 

ORGANIGRAMA, FACULTADES DE CADA ÁREA, DIRECTORIO Y TODAS LAS 
APLICABLES ESTABLECIDAS EN EL ARTÍCULO 77 DE LA LEY DE 

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO 
DE CHIHUAHUA

C C10 SOLICITUDES DE INFORMACIÓN FOS-C-10

ATENCIÓN A SOLICITUDES DE INFORMACIÓN ENVIADAS POR LA 
CIUDADANÍA A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DE TRANSPARENCIA, 

INCLUYE LA SOLICITUD AL ÁREA GENERADORA, RECEPCIÓN Y ENVÍO DE 
RESPUESTAS, CANALIZACIÓN DE SOLICITUDES, ETC

C C11 RECURSOS DE REVISIÓN FOS-C-11

SEGUIMIENTO DE RECURSOS DE REVISIÓN QUE REALIZAN LOS 
CIUDADANOS O EL ORGANO GARANTE AL FIDEICOMISO POR 

INCUMPLIMIENTO, INCLUYE TABLERO DEL SEGUIMIENTO DE RECURSO 
DE REVISIÓN

C C12 PROTECCIÓN DE DATOS FOS-C-12

INSTRUMENTOS Y FORMATOS PARA EL MANEJO DE PROTECCIÓN DE 
DATOS PERSONALES, COMO: ÍNDICE DE DOCUMENTOS RESERVADOS Y 

CONFIDENCIALES, AVISOS DE PRIVACIDAD, SISTEMA, MANUAL DE 
DATOS PERSONALES. DERECHOS ARCO

C C13 ATENCIÓN AL ÓRGANO GARANTE FOS-C-13
ACTOS DE REVISIÓN POR EL ORGANO GARANTE PARA EL 

CUMPLIMIENTO DE LA LEY, TALES COMO: DICTÁMENES DE 
SUPERVISIÓN, PROCEDIMIENTOS DE AUDITORÍAS DE GESTIÓN.

FO FOSECH
SECRETARIO 

EJECUTIVO DEL 
FIDEICOMISO

FO FOSECH
SECRETARIO 

EJECUTIVO DEL 
FIDEICOMISO

Fecha de elaboración: 30/09/2020 2 de 5



  

     FIDEICOMISO FONDO SOCIAL DEL EMPRESARIADO CHIHUAHUENSE 

   CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 2020 

CLAVE SECCIÓN
CLAVE 

SUBSECCIÓN
NOMBRE DE 
SUBSECCIÓN

CLAVE SERIE NOMBRE DE SERIE CÓDIGO DESCRIPCIÓN DE SERIE

C C14 AUDITORÍAS FINANCIERAS FOS-C-14

ATENCIÓN A LAS AUDITORÍAS PRACTICADAS POR DESPACHOS 
EXTERNOS, ESTATALES Y FEDERALES; INCLUYE OFICIOS DE 

NOTIFICACIÓN, ASIGNACIÓN DE AUDITOR, PROCESO DE REVISIÓN, 
EVIDENCIAS, CÉDULAS Y RECOMENDACIONES, OFICIOS DE 

SOLVENTACIÓN.

C C15 ESTADOS FINANCIEROS FOS-C-15

REGISTRO FINANCIERO SOBRE LAS ACTIVIDADES MONETARIAS CON 
RECURSOS DEL FIDEICOMISO, TALES COMO: ESTADOS FINANCIEROS 
INFORMATIVOS, DICTAMENES, FORMATOS PARA PÚBLICACION EN 

MEDIOS Y PARA ENTREGA A LAS AUTORIDADES

C C16 EGRESOS FOS-C-16

REGISTRO CONTABLE DE LOS EGRESOS PROPIOS DEL FIDEICOMISO QUE 
AYUDAN A LA COMPROBACIÓN DE GASTOS QUE REALIZA LA ENTIDAD, 

COMO PÓLIZAS COMPROBATORIAS DE EGRESOS, PRESUPUESTO DE 
EGRESOS (PLAN Y EJECUCIÓN) E INFORMES DEL PRESUPUESTO 

PRESENTADOS ANTE EL COMITÉ TÉCNICO DEL FIDEICOMISO

S C17 DIARIO FOS-C-17
REGISTROS CONTABLES DEL MOVIMIENTO DE OPERACIONES DIARIOS 

(PÓLIZAS)

S C18 INGRESOS FOS-C-18
INGRESOS POR PARTICIPACIONES, INGRESOS PROPIOS, (POR EVENTOS) Y 

DONATIVOS

S C19 BANCOS FOS-C-19

ESTADOS DE CUENTA Y CONCILIACIONES BANCARIAS, INFORMES DE 
INGRESOS POR INVERSIÓN, AGENDA DE CONTACTOS CON PERSONAL DE 
INSTITUCIONES BANCARIAS, RESGUARDO DE CÓDIGOS Y CLAVES PARA 

ACCESO A CUENTAS

S S20 INVESTIGACIONES SOCIALES FOS-S-20

INVESTIGACIONES SOCIALES REALIZADAS PARA PROMOVER EL 
DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO EN LAS ÁREAS DE SALUD, EDUCACIÓN 

Y CAPITAL SOCIAL EN ZONAS O SITUACIONES DE VULNERABILIDAD, 
INCLUYE LA INVESTIGACIÓN, PRESENTACIÓN, RESULTADOS, 

ESTADÍSTICAS E INFORMES.
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S S21
PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA EN 

MATERIA DE SALUD
FOS-S-21

PROYECTO DE INFRAESTRUCTURA RELACIONADOS AL ÁREA DE SALUD 
PREVENTIVA COMO HOSPITALES, ALBERGUES, CLÍNICAS, COMEDORES 
COMUNITARIOS, Y LOS DEMÁS QUE SE DESCRIBAN DENTRO DE LA LEY 
ESTATAL DE SALUD, SON EJECUTADOS POR FECHAC, POR OSC O POR 
INSTITUCIONES PÚBLICAS Y FINANCIADAS POR FOSECH. INCLUYE LOS 
DOCUMENTOS ESTABLECIDOS SEGÚN EL TIPO DE OBRA PARA EL QUE 

APLIQUE COMO SOLICITUDES, APROBACIÓN, PRESENTACIÓN DEL 
PROYECTO, SEGUIMIENTO, LICITACIONES, SUPERVISIÓN DE OBRA, 

ENTREGA, CONSTRUCCIÓN, PLANOS, ESCRITURAS, 
CONTRATOS/CONVENIOS. PUEDE INCLUIR TANTO PROGRAMA COMO 

EQUIPAMIENTO.

S S22
PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA EN 

MATERIA DE EDUCACIÓN
FOS-S-22

PROYECTO DE INFRAESTRUCTURA EN CENTROS DE EDUCACIÓN BÁSICA 
PUEDEN SER REMODELACIÓN, RECONSTRUCCIÓN O CONSTRUCCIÓN 

NUEVA. LOS PROYECTOS SON EJECUTADO POR FECHAC, POR OSC O POR 
INSTITUCIONES PÚBLICAS Y FINANCIADAS POR FOSECH. INCLUYE LOS 
DOCUMENTOS ESTABLECIDOS SEGÚN EL TIPO DE OBRA PARA EL QUE 

APLIQUE COMO SOLICITUDES, APROBACIÓN, PRESENTACIÓN DEL 
PROYECTO, SEGUIMIENTO, LICITACIONES, SUPERVISIÓN DE OBRA, 

ENTREGA, CONSTRUCCIÓN, PLANOS, ESCRITURAS, 
CONTRATOS/CONVENIOS. PUEDE INCLUIR TANTO PROGRAMA COMO 

EQUIPAMIENTO.

S S23
PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA EN 

MATERIA DE CAPITAL SOCIAL
FOS-S-23

PROYECTO DE INFRAESTRUCTURA DE  EJECUTADO POR FECHAC, POR 
OSC O POR INSTITUCIONES PÚBLICAS Y FINANCIADAS POR FOSECH QUE 
PROMUEVAN LAS RELACIONES DE CONFIANZA QUE SE GENERAN ENTRE 
GRUPOS DE PERSONAS O AL FORTALECIMIENTO DE LA LABOR DE OSC A 

TRAVÉS DE LA CAPACITACIÓN, VOLUNTARIADO Y RESPONSABILIDAD 
SOCIAL. INCLUYE LOS DOCUMENTOS ESTABLECIDOS SEGÚN EL TIPO DE 

OBRA PARA EL QUE APLIQUE COMO SOLICITUDES, APROBACIÓN, 
PRESENTACIÓN DEL PROYECTO, SEGUIMIENTO, LICITACIONES, 
SUPERVISIÓN DE OBRA, ENTREGA, CONSTRUCCIÓN, PLANOS, 

ESCRITURAS CONTRATOS/CONVENIOS. PUEDE INCLUIR TANTO 
PROGRAMA COMO EQUIPAMIENTO.
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S S24
EQUIPAMIENTO EN MATERIA DE 

SALUD
FOS-S-24

PROYECTOS DONDE ÚNICAMENTE INCLUYEN EQUIPAMIENTO, 
CONTIENE SOLICITUDES, CONVENIOS, SEGUIMIENTO DEL PROYECTO.  

PUEDE ESTAR COMPUESTO TAMBIEN POR PROGRAMAS DE 
INTERVENCIÓN SOCIAL.

S S25
EQUIPAMIENTO EN MATERIA DE 

EDUCACIÓN
FOS-S-25

PROYECTOS DONDE ÚNICAMENTE INCLUYEN EQUIPAMIENTO, 
CONTIENE SOLICITUDES, CONVENIOS, SEGUIMIENTO DEL PROYECTO.  

PUEDE ESTAR COMPUESTO TAMBIEN POR PROGRAMAS DE 
INTERVENCIÓN SOCIAL.

S S26
EQUIPAMIENTO EN MATERIA DE 

CAPITAL SOCIAL
FOS-S-26

PROYECTOS DONDE ÚNICAMENTE INCLUYEN EQUIPAMIENTO, 
CONTIENE SOLICITUDES, CONVENIOS, SEGUIMIENTO DEL PROYECTO.  

PUEDE ESTAR COMPUESTO TAMBIEN POR PROGRAMAS DE 
INTERVENCIÓN SOCIAL.

S S27 PROGRAMAS EN MATERIA DE SALUD FOS-S-27

SOLICITADOS POR OSC O INSTITUCIONES PÚBLICAS. INCLUYE 
SOLICITUDES,  CONTRATOS/CONVENIOS, SEGUIMIENTO DEL 

PROGRAMA, RESULTADOS DE OSC, ENCUESTAS DE SATISFACCIÓN, 
MODIFICACIONES. PUEDEN ESTA COMPUESTOS POR MONTOS DEL 5%, 

ESTRATÉGICOS O MENORES DE $40,000.

S S28
PROGRAMAS EN MATERIA DE 

EDUCACIÓN
FOS-S-28

SOLICITADOS POR OSC O INSTITUCIONES PÚBLICAS. INCLUYE 
SOLICITUDES,  CONTRATOS/CONVENIOS, SEGUIMIENTO DEL 

PROGRAMA, RESULTADOS DE OSC, ENCUESTAS DE SATISFACCIÓN, 
MODIFICACIONES. PUEDEN ESTA COMPUESTOS POR MONTOS DEL 5%, 

ESTRATÉGICOS O MENORES DE $40,000.

S S29
PROGRAMAS EN MATERIA DE CAPITAL 

SOCIAL
FOS-S-29

SOLICITADOS POR OSC O INSTITUCIONES PÚBLICAS. INCLUYE 
SOLICITUDES,  CONTRATOS/CONVENIOS, SEGUIMIENTO DEL 

PROGRAMA, RESULTADOS DE OSC, ENCUESTAS DE SATISFACCIÓN, 
MODIFICACIONES. PUEDEN ESTA COMPUESTOS POR MONTOS DEL 5%, 

ESTRATÉGICOS O MENORES DE $40,000.

S S31 PADRÓN DE BENEFICIARIOS FOS-S-31
LISTADO DE ORGANIZACIONES CIVILES E INSTITUCIONES PÚBLICAS CON 

PROYECTOS APOYADOS
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